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- HELLO! Everyone...

Petunjuk Pengopreasian Website :
1. Pastikan Manjaga akun login Sistem Website
2. Ketika meninggalkan komputer / laptop , pastikan
anda logout Sistem Web
.3 3. Pastikan ukuran File PDF/WORD/PPT tidak lebih

dari 2 MB
4. Pastikan ukuran gambar tidak lebih dari 1 MB

/’ 5. Apabila mengalami kendala, bisa Menghubungi
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1. Cara Upload Konten/Berita O

ONO)
Pada Halaman Dasboard OO0
1. Klik Berita dan Pengumuman

2. Klik Create

. /
BerrtaDank//’/

\\ N
_ >\ \\ Pengumuman
<\

N
o e Untuk melihat banyaknya berita yang
A sudah di upload
o . 3. Klik List
B x .

hﬂj
I~ Anali¥is Sthtistik
A 4

MM PROFILE FEB
Program Studi

Fasilitas Akademik

B B BB

Layanan FEB

2
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Setelah di klik “Create” maka akanh 4
masuk pada halaman disamping: OO

1. Masukan judul berita

ﬂ
J%§> = 2. Pastikan tanggal sesuai tanggal
Tanggal Publish ‘ ) u pload
3. Untuk memasukan foto berita Klik
Gambar Thumb “Choose File”
Efg Choose Fle o e choser 4. Silahkan masukkan isi konten
M rromueres \ sl Pengumuman / Berita anda (Hanya untuk Text)
B e - SRR 5. K1ik “Publish”
Fasilitas Akademik
Layanan FEB 4 publish® B simpankedraft | & Batal
2 >DDD
o >BDD



WOJVINVWSIAITS

| a | Pusat Teknologi

<

OO
OO

P dat MoA FEB Medan A d FEB UMSby Terkait [ aicir [P ° o
ﬁ%&&@ﬁﬂm&M edan Area dan yeral Setelah klik “List” maka akan masuk

pada halaman disamping

Semisal terdapat kesalahan saat upload
dan sudah texpublish, maka klik “icon”
pensil pada gambar disamping untuk

mengedit ulang berita
Penandatanganan Moa FEB dengan MPM

Penandatang ¢ an A Home Profil Program Studi Dokumen Download Fasilitas Akademik Layanan

Announcement / News

Hasil pada Web -

Date Post: | 24 Feb 2022
Date Post: | 02 Mar 2022
Date Post: | 18 Mar 2022

Date Post: | 02 Mar 2022



"7 O 2.Halaman Utama Pada Website O

Cara input._data_pada menu #Profil, Pxgram Studi, Dokumen dan Layanan”

Home Profil Program Studi Dokumen Download Fasilitas Akademik Layanan

Sambutan Dekan

Fakultas
Ekonomi dan Bisnis

Visi Misi Dan Tujuan "‘ <
.

Struktur Organisasi

]_ Berita Dan .
. o Pada halaman dashboazrd

2. 1. Klik “Profil

Program Studi ’ Judul

Fasilitas Akademik " S 2 \ Makan maSUk pada

5 s IR halaman di samping

8 Agenda

Untuk mengedit isi data

Untuk menambahkan sub “menu” pada profil profil
4. klik “Tambah Profil” Pojok kanan atas 3. Klik “Warna Hijau”

samping kanan
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Berita Dan
ONO) Pengumuman v
Ml PROFILE FEB
Tanggal Dikeluarkan
Program Studi Dikeluarkan Oleh File Aksi
Fasilitas Akademik 28-03-2022 Admin FEB
Layanan FEB
Admin FEB
enda ?
m Ag e l Admin FEB
| AdminFEB
Ga] Galeri v 2-03-20: Admin FEB
Profil Per Halaman
& Hak Akses v

10 Profil

Pusat Teknologi
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exel dan Woxd| ()

Pada Halaman Dashboaxrd

1. Klik PDF File

2. Klik tanda “+Regulasi” Pada

pojok kanan atas

lanjut......
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Kemudian akan masuk pada é;;Lman
di samping kiri

Cara Upload PDF, Exel dan Woxd

/{/, l 1. Masukkan Judul yang sesuai
Dikeluarkan Gleh konten
dzfj 2. Isikan Judul pada kolom
|%| r-1i::- file.shosen t C€Ise b u t
K }/“/ 3. Masukkan tanggal sesuai

S Batal || ¢ Kemba tanggal pada saat upload Fil

3. Masukkan “Admin” sesuai
4. Klik “Choose File” Fakultas/Lembaga/Biro dan UPT
5. Klik “Simpan”
6. Klik “Kembali” Untuk Memasukkan File baru

Isi Regulasi/ /

3
Tanggal Dike%n/ ~

L
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3. Upload File PDF, Exel dan Word| </<I<I<
Bagian Kedua

NEWS AND

B e Cara Kedua Jika belum terdapat
M PROFILE Library Tanggal  Dikeluarkan 1 i n k m a' ka‘

A — e 1. Klik Kanan pada gambar “File”
& ooiom klik “Open link in New Tab”

e

€8 rgenca 2 popustakaan £ 800K Perpustakes so4202 ool

Berita Dan
Pengumuman v

&
fli PROFILE FEB Tanggal

Cara Pertama Jika SIGEY —— T e T
terdapat link pada bawah T mm—— o
tulisan *“FILE"” Maka 1langsung B s 2 s aangsinsny T Supeno o i
Copy link tersebut

X | @ Regulasi

ESIONER UNTUK ALUMNI 175 - 100%  + [E S}
| | |

|4
o

Copy Link tersebut




WOJVINVWSIAIS

| @ un § bay Pusat Teknologi

> I NGO

@,
OO
OO0

OO 2. Klik “Icon Rantai’.'
OO0

Layanan FEB
@ Agenda
4, PDFFILE
Insert Link
Galeri v A - : i Text to display

1. Sebelum Klik “Icon Ranta’” Blok Tulisan
yang ingin di masukkan “Link File”

4. Klik Submit

Submit Kembali

&)
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Home Profil Program Studi Dokumen Download Fasilitas Akademik Layanan

DOKUMEN AKREDITASI

DOKUMEN SOP

Fakultas nomi dan Bisnis UM

cana Operasional Fakult mi dan Bisnis

penelitian dan at s FEB UMS

giatan Ma

Cek Hasil pada website masing-masing Fakultas/Lembaga/Biro dan UPT
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4. Upload Foto bagian Pertama

Layanan FEB Pada.Halaman.Dashboar
1.Klik Galeri
Agenda 2. K].ik FOtO
Galeri Per Halaman 3. Klik “Tanda Seru” pada kanan
POFRLE 10 Galeri . halaman
Galeri :f; o~
-/
Video
Hak Akses e
Pengaturan e

Kemudian akan masuk padahalamam di atas

@ 88 4. Klik “Tambahkan Foto” warna hijau pada pojok kanan bawah

<K
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Upload Foto

Klik “Drop files

STIHN CAM-1%
A% kit VIESINAR

B e ol S
v iR e

nine gl
e - - -

Klik “Selesai”

Pusat Teknologi
Informasi

@ Open

& Network

UP WEBSITEH

9
Membunuhmu

File name:

P
VID-19 K
MULYOREJO ...
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’*a% Klik “Open Image in new tab

Klik Kanan pada foto yang akan di
upload

Copy Link Tersebut
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Download e
O C Layanan
ofe
PDF FILE ~ L
Insert Image
Galeri Select from files
v —
— | Choose Files | No file chose
Hak Akses Submit Kembali
%0 Image URL

4

Paste “Link yang barusan di copy”

B oM REGISTER

Home Profil Fasilitas Download Koleks|

Pustakawan
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THANK YOU!

Do you have any questions?

pti@um-Surabaya.ac.id
or
Contact Us

w f (©
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